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TERMO DE REFERÊNCIA 

Aquisição de Moveis de escritório  

 

1. OBJETO 

1.1. O presente termo de compra tem por objetivo aquisição de moveis de 

escritório – mobiliários para os funcionários da CDSA, nas referências 

especificadas no anexo I. 

 

2. JUSTIFICATIVA 

2.1 A presente solicitação busca melhorar as condições Ergonômicas dos 

trabalhadores da Companhia Docas de Santana – CDSA. Considerando a 

necessidade de troca de moveis (cadeiras) nos diversos setores da CDSA.  

 

3. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

3.1 Fornecer os materiais dentro das especificações contidas no anexo I do 

Termo de Referência, responsabilizando-se pela troca, no prazo de validade, 

em caso de danificação do material ou em sua embalagem, desde que a 

danificação na embalagem comprometa o uso futuro do produto em questão. 

3.2 As especificações dos objetos listados no anexo I do termo de referencia. 

constituem o tipo de bem que esta CDSA pretende adquirir, estando passíveis 

de desclassificação fornecedores que apresentarem proposta de material 

divergente do especificado; 

APROVO o competente Termo de 

Referencia e autorizo a abertura 

de Procedimento Licitatório nos 

termos da Lei nº 10.520/2002. 

 Em   ____ /_____/_____ 

 

Edival Cabral Tork 

Diretor Presidente da CDSA 
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3.3 Pagar todos os tributos, contribuições fiscais e parafiscais que incidam ou 

venham a incidir, direta ou indiretamente, sobre os materiais solicitados; 

3.4 Fornecer todos os materiais solicitados, no preço, prazo e forma 

estipulados na proposta e disponibilizar itens de boa qualidade, entendida de 

acordo com as especificações contidas neste Termo de Referência e em seu 

Anexo I; 

3.5 O material fornecido for entregue desmontado e de responsabilidade da 

CONTRATADA realizar a montagem corretamente conforme manual do 

produto;  

 

4. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

4.1 Prestar ao fornecedor, quando necessário, quaisquer esclarecimentos 

relativos ao cumprimento do objeto deste termo. 

4.2 .A CDSA exercerá ampla fiscalização no fornecimento dos materiais, objeto 

deste termo. Essa fiscalização não exime o fornecedor das responsabilidades 

oriundas de falhas e omissões. 

4.3 Caso o fornecedor deixe de cumprir o Objeto deste Termo de Referência, 

a Contratante suprirá suas necessidades da maneira que melhor lhe convier 

ou for favorável, independentemente de consulta, debitando-lhe os gastos 

realizados a esse título, e aplicando as penalidades. 

 

5. GARANTIA 

5.1 A garantia dos bens deverá ser de no mínimo 01 (um) ano, contados do 

recebimento definitivo, sem qualquer ônus adicional para a CDSA. 

5.2 A garantia deverá cobrir defeitos de fabricação englobando peças, 

revestimentos e serviços.   

5.3 Os serviços de garantia e assistência técnica deverão ser na modalidade 

on-site, ou seja, prestados na unidade administrativa da CDSA, sem qualquer 

custo adicional para a CONTRATANTE. 

 

6. PRAZO DE ENTREGA  
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6.1 O material será entregue de uma única vez de acordo com as 

necessidades da CDSA, através da Ordem de Serviço emitida e devidamente 

assinada pelo chefe do setor com o prazo até 30 (trinta) dias a partir do 

recebimento da Ordem de Serviço. 

6.2 O fornecimento ocorrerá no estabelecimento da CDSA, devendo a 

mesma se responsabilizar pela entrega na CDSA sem ônus. 
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ANEXO I: TERMO DE REFERÊNCIA – ESPECIFICAÇÃO DO MATERIAL 

 

 

SOLICITAÇÃO DE COMPRAS DE MATERIAIS/SERVIÇOS Nº 001 

Solicitante Aplicação Data 

Divisão de Segurança do Trabalho Setores Administrativo - CDSA 17 junho 2024 

Nº Qtde Unid Descrição de Produtos Imagem ilustrativa 

1 34 Ud 

Cadeira ergonômica para atividades de escritório, com encosto reclinável tanto 

horizontal quanto diagonalmente em malha respirável e elástica, e braços 

ajustáveis verticalmente. Possuir assento com base a gás e mecanismo de 

ajuste de altura. Assento almofada em espuma macia e respirável de alta 

densidade com uma cobertura de malha de 50 mm. A base giratória é 

desmontável, equipada com uma estrutura de aço com cinco raios e pés 

revestidos em polaina, complementados por rodízios. Esta cadeira também 

deve incluir suporte ergonômico para a região lombar, garantindo conformidade 

com a Norma Regulamentadora NR 17 para ergonomia. 
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2 10 Ud 

Apoio para os pés com regulagem de inclinação, fabricado em polímero de alta 

resistência, base preta hastes em aço cromado com borrachas anti derrapantes, 

ajustável, com dimensões entre 30cm e 47cm, atendendo recomendações da 

NR 17. 

 

3 2 Ud 

Estação de trabalho composta por 4 mesas delta com tampo em MDP de 15mm 

com acabamento arredondado em perfil de PVC, 2 gavetas com chave,  

estrutura passa fio em aço com tratamento anti ferrugem, pintura pó epóxi e 

sapatas niveladoras. Divisórias composta por 4 painéis em MDP de 15mm. 

Medidas individuais: 1400mm x 1400mm x 615mm x 740mm (esquerda x direita 

x profundidade x altura). 

 

4 6 Ud 

Mesa Retangular 1200 por 600mm com tampo em MDP de 15mm com 

acabamento arredondado em perfil de PVC, 2 gavetas com chave, estrutura 

passa fio em aço com tratamento anti ferrugem, pintura pó epóxi e sapatas 

niveladoras. 
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5 15 Ud 

Armário para Escritório fabricado em liga de aço, com 4 prateleiras (1 fixa e 3 

ajustáveis), capacidade  até 30 kg por prateleira, 2 portas fechadura  com 

dimensões de 198 x 90 x 40 cm 

 

 

6 1 Ud 

Rack para Tv  para ambiente amplo construído preferencialmente em MDP 

(Placa de Partículas de Média Densidade), com espaço para acomodar 

aparelhos eletrônicos e sistema difusor de ar. Largura mínima de 230 cm,  

altura variando de 45 a 60 cm e profundidade variando de 35 a 50 cm. Entregar 

montado e acompanhado de manual de montagem detalhado. 

 

7 2 Ud 

Arquivo de Aço Oficio na cor azul conf. em chapa de aço tratamento anti-

corrosivo  e pintura eletrostática a pó, dispondo de carrinho telescópico. Dividido 

em 4 gavetas com capacidade de 30 a 40 pastas ou até 25 kg por gaveta, 

fechadura a chave e travamento simultâneo dispondo de porta-etiqueta e 

puxador na parte superior. Dimensões aproximadas 133X47x57 mm. 

 

Solicitante Área Aprovação de Compra 

   

 


